
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
 
 
 
 
 
 
 
 
№ п/п 

 
 
 
 
 
 
Наименования от-
дельных признаков 

заявителей 

Результат предоставления муниципальной услуги 

уведомле-
ние о пе-
реводе 

жилого 

помеще-
ния в не-
жилое по-
мещение и 

нежилого 

помеще-
ния в жи-
лое поме-
щение 

уведомле-
ние об от-
казе в пе-
реводе жи-
лого 

помеще-
ния в не-
жилое по-
мещение и 

нежилого 

помеще-
ния в жи-
лое поме-
щение 

акт приемоч-
ной комиссии 

о завершении 

работ по пе-
реустройству 

и (или) пере-
планировке, и 

(или) иных 

работ 

уведомление об 

отказе в утвер-
ждении акта 

приемочной ко-
миссии о завер-
шении работ по 

переустройству, 

и (или) перепла-
нировке, и (или) 

иных работ 

1 Физическое лицо А Ж Н У 

2 Представитель физи-
ческого лица Б З О Ф 

3 Индивидуальный 

предприниматель В И П Х 

4 
Представитель инди-
видуального 

предпринимателя 
Г К Р Ц 

5 Юридическое лицо Д Л С Ч 

6 Представитель юри-
дического лица Е М Т Ш 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 Таблица № 1 

 

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, которые 

заявитель должен предоставить самостоятельно, а также требования к ним 
 

№ 

п/п 
Идентификатор(ы) 

категорий (призна-
ков) заявителей 

Наименование доку-
мента и (или) инфор-

мации 

Способы подачи 

документов 

(отдел 

архитектуры, 

ЕПГУ, МФЦ) 

Требование к 

документу и 

(или) информа-
ции, в том чис-
ле к формату, 

количеству ли-
бо указание на 

его отсутствие 
1 А-М заявление  

 
отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 
(оригинал) 

2 А-Ш документ, удостове-
ряющий личность 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 
(оригинал) 



№ 

п/п 
Идентификатор(ы) 

категорий (призна-
ков) заявителей 

Наименование доку-
мента и (или) инфор-

мации 

Способы подачи 

документов 

(отдел 

архитектуры, 

ЕПГУ, МФЦ) 

Требование к 

документу и 

(или) информа-
ции, в том чис-
ле к формату, 

количеству ли-
бо указание на 

его отсутствие 
3 А-М правоустанавливаю-

щие документы на 

переводимое поме-
щение 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал или 

засвидетель-
ствованные в 

нотариальном 

порядке копии) 
4 А-М план переводимого 

помещения с его тех-
ническим описанием 

(в случае, если пере-
водимое помещение 

является жилым, тех-
нический паспорт та-
кого помещения) 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр  
(копия) 

5 А-М поэтажный план дома, 

в котором находится 

переводимое 

помещение 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр  
(копия) 

6 А-М подготовленный и 

оформленный в уста-
новленном порядке 

проект переустрой-
ства и (или) перепла-
нировки переводимо-
го помещения (в слу-
чае, если переустрой-
ство и (или) перепла-
нировка требуются 

для обеспечения 

использования такого 

помещения в качестве 

жилого или нежилого 
помещения) 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр, 

согласованный 

с управляющей 

компанией по 

обслуживанию 

жилищного 

фонда (в случае, 

если пере-
водимое поме-
щение находит-
ся в многоквар-
тирном доме)  
(оригинал) 

7 А-М протокол общего со-
брания собственников 

помещений в много-
квартирном доме, со-
держащий решение об 

их согласии на пере-
вод жилого помеще-
ния в нежилое поме-
щение 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал) 

8 А-М согласие каждого 

собственника всех 

отдел 

архитектуры, 
1 экземпляр 

(оригинал) 



№ 

п/п 
Идентификатор(ы) 

категорий (призна-
ков) заявителей 

Наименование доку-
мента и (или) инфор-

мации 

Способы подачи 

документов 

(отдел 

архитектуры, 

ЕПГУ, МФЦ) 

Требование к 

документу и 

(или) информа-
ции, в том чис-
ле к формату, 

количеству ли-
бо указание на 

его отсутствие 
помещений, примы-
кающих к переводи-
мому помещению, на 

перевод жилого по-
мещения в нежилое 

помещение 

ЕПГУ, МФЦ 

9 Б, Г, З, К, О, Ф, Р, 

Ц 
доверенность, оформ-
ленную в соответ-
ствии с законодатель-
ством Российской 
Федерации  

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал) 

10 Е, М, Т, Ш доверенность, заве-
ренную печатью за-
явителя и подписан-
ную руководителем 

заявителя или упол-
номоченным этим ру-
ководителем лицом, 

оформленную в соот-
ветствии с законода-
тельством Российской 
Федерации  

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал) 

11 Н-Ш уведомление о завер-
шении работ по пере-
устройству и (или) 

перепланировке и 

(или) иных работ 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал) 

12 Н-Ш технический план по-
мещения, в отноше-
нии которого осу-
ществлена перепла-
нировка, подготов-
ленный в соответ-
ствии с Федеральным 

законом от 13 июля 

2015 года № 218-ФЗ 

«О государственной 

регистрации недви-
жимости». 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал) 

 
 
 
 



Таблица № 2 
 

Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе 

предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат 

предоставлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, а также требования к ним 
 

№ 

п/п 
Идентификатор(ы) 

категорий (призна-
ков) заявителей 

Наименование доку-
мента и (или) инфор-

мации 

Способы подачи 

документов 

(отдел 

архитектуры, 

ЕПГУ, МФЦ) 

Требование к 

документу и 

(или) информа-
ции, в том чис-
ле к формату, 

количеству ли-
бо указание на 

его отсутствие 
1 А-Ш сведения из Единого 

государственного ре-
естра недвижимости 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал или 

засвидетель-
ствованные в 

нотариальном 

порядке копии) 
2 Д, Е, Л, М, С, Т, Ч, 

Ш 
сведения из Единого 

государственного ре-
естра юридических 

лиц 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал или 

засвидетель-
ствованные в 

нотариальном 

порядке копии) 
3 В, Г, И, К, П, Р, Х, 

Ц 
сведения из Единого 

государственного ре-
естра индивидуаль-
ных предпринимате-
лей 

отдел 

архитектуры, 
ЕПГУ, МФЦ 

1 экземпляр 

(оригинал или 

засвидетель-
ствованные в 

нотариальном 

порядке копии) 
 

Примечание:  
− отдел архитектуры - отдел архитектуры и градостроительства комитета 

жизнеобеспечения администрации города Черемхово; 
− ЕПГУ - федеральная государственная информационная система 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
− МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных 

и муниципальных услуг; 
− переводимое помещение - переводимое жилое помещение в нежилое 

помещение и нежилое помещение в жилое помещение.  
 


