
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
 в соответствии с нормативными правовыми  актами 

 для предоставления муниципальной услуги  
 

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальный услуги, которые заявитель представляет 

самостоятельно в отдел архитектуры: 
1) заявление согласно приложению № 1 к административному 

регламенту; 
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение  

(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в 

случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт 

такого помещения);  
4) поэтажный    план   дома,  в   котором  находится   переводимое 

помещение; 
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 

переустройства и (или) перепланировки переводимого (в случае, если 

переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения 

использования такого помещения в качестве жилого или нежилого 

помещения); 
6) протокол общего собрания собственников помещений в 

многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод 

жилого помещения в нежилое помещение; 
7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к 

переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое 

помещение. 
   2.7. В случае направления заявления посредством Единого портала, 

сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 

указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия. 
В случае, если заявление подается через представителя, также 

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление 

действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего 

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представитель 

вправе представить: 
-  оформленную в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность (для физических лиц); 
-  оформленную в соответствии с законодательством Российской 

Федерации доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную 

руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом 



(для юридических лиц). 
В случае, если заявление подается через представителя посредством 

Единого портала и доверенность представителя изготовлена в электронной 

форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью, 

требования к которой устанавливаются законодательством Российской 

Федерации, регулирующим отношения в области использования 

электронных подписей. 
Удостоверенная или выданная нотариусом доверенность представителя 

в электронной форме должна соответствовать требованиям статьи 44.2 Основ 

законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 

года № 4462-1. 
 2.8. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в 

подпунктах 3, 4 пункта 2.6, а также в случае, если право на переводимое 

помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре 

недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6  

административного регламента. 
          Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 

подпунктах 2, 3, 4 пункта 2.6 административного регламента запрашиваются 

отделом архитектуры в государственных органах, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы, если заявитель не представил указанные документы 

самостоятельно. 
  В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса  

уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме возможно 

только с согласия всех собственников помещений в данном доме путем его 

реконструкции. 
 В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса, если 

реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений 

невозможны без присоединения к ним части общего имущества в 

многоквартирном доме, на такие реконструкцию переустройство и (или) 

перепланировку помещений должно быть получено согласие всех 

собственников помещений в многоквартирном доме. 
 Отдел архитектуры не вправе требовать от заявителя представление 

других документов, кроме документов, истребование которых у заявителя 

допускается в соответствии с подпунктами 2-7 пункта 2.6 административного 

регламента. 
 


